
Информация, необходимая для эксплуатации ПО

1. Операции  по  работе  с  Реестром  анкет осуществляются  в  разделе  меню

«Реестр анкет» Главного меню Программы (Рисунок 1).

Реестр анкет представлен в табличном виде и содержит следующие атрибуты

анкет:

− №;

− ID;

− Фамилия;

− Имя;

− Отчество;

− Дата рождения;

− Пол;

− Телефон;

− Доп.телефон;

− Email;

− Организация;

− Образование;

− Серия паспорта;

− Номер паспорта;

− Кем выдан паспорт;

− Дата выдачи паспорта;

− Код подразделения;

− ИНН;

− СНИЛС;

− Бик банка;

− Наименование банка;

− К/с банка;

− Номер банковской карты;



− КПП Банка;

− ИНН Банка;

− Счет получателя в банке;

− Кем обновлено;

− Дата и время обновления;

− Дата регистрации;

− Ошибки;

− Действия.

При работе  со списком анкет в таблице Реестра анкет доступны следующие

возможности:

− работа с табличным представлением данных в Реестре анкет:

− сортировка;

− фильтрация;

− поиск;

− настройка отображения колонок;

− работа с анкетами в Реестре анкет: 

− автоматическое выполнение проверок;

− редактирование анкеты;

− удаление анкеты;

− массовые действия;

− просмотр истории изменений;

− выгрузка данных в файл.



Рисунок 1 – Реестр анкет



Работа с табличным представлением данных в Реестре анкет

Для  сортировки данных необходимо навести курсор на требуемый столбец,

нажать  за  заголовок  столбца  и  в  выпадающей  форме  указать  вариант  сортировки

(Рисунок  2):

− Без сортировки;

− По возрастанию;

− По убыванию.

По  умолчанию  установлена  сортировка  по  столбцу  ID  по  возрастанию.

Сортировка данных возможна только по одному выбранному столбцу.

Рисунок 2 – Сортировка

Для  фильтрации данных необходимо навести курсор на требуемый столбец

и нажать за заголовок столбца. Откроется окно с параметрами фильтра (например,

см. Рисунок  3).  Для  применения  установленного  фильтра  нажать  кнопку



«Применить», а для отмены – «Отменить». Для сброса всех фильтров необходимо

нажать на ссылку «Сбросить».

Рисунок 3 – Фильтрация

При  фильтрации  данных  есть  возможность  отбора  данных,  используя

функцию  поиска  (Рисунок  4).  Для  поиска  необходимо  начать  набирать  текст  в

строке  «Поиск»,  результаты  поиска  отобразятся  ниже.  Можно  выбрать  все  или

несколько значений результата поиска и по ним осуществить фильтрацию.



Рисунок 4 – Поиск

Для настройки отображения колонок в таблице Реестра анкет необходимо

нажать  кнопку  ,  расположенную  вверху  справа  Главной  страницы,  выбрать

«Отображение  колонок  таблицы».  Откроется  форма  «Отображение  колонок

таблицы»  (Рисунок  5),  на  которой  необходимо  установить/снять  отметки  у

требуемых колонок, нажать кнопку «Сохранить».



Рисунок 5 – Настройка отображения колонок таблицы



Работа с анкетами в Реестре анкет

В Реестре анкет осуществляется автоматическое выполнение проверок, перечень

которых содержит Таблица 1.

Таблица 1 – Детальное описание выполняемых проверок

№

п/п

Блок Проверка

1. ФИО − наличие

− опечатки

− дубли

2. Дата рождения − наличие

− проверка совершеннолетия кандидата в наблюдатели

− приведение формата ячейки к формату даты

3. СНИЛС, ИНН − наличие

− количество знаков

− дубли

4. Паспортные 

данные

− количество знаков в серии, номере паспорта и коде 

подразделения

− дубли

− приведение формата ячеек «серия, номер паспорта и 

код подразделения» к текстовому

− приведение формата ячейки «дата выдачи паспорта» к

формату даты

− опечатки в графах «кем выдан паспорт» и «адрес 

регистрации»



№

п/п

Блок Проверка

5. Мобильный 

телефон

− наличие

− количество знаков

− дубли

− исключение городских номеров телефонов

6. Реквизиты 

банков (к/с, 

ИНН, БИК, 

наименование 

банка)

− количество знаков

− приведение формата всех ячеек с данными к 

текстовому формату

− проверка данных банков

− проверка правила, что последние цифры БИК банка 

соответствуют последним цифрам к/счета банка

7. Лицевой счет − количество знаков

− дубли

− приведение формата всех ячеек с данными к 

текстовому формату

− проверка правила, что последние цифры БИК банка = 

последние цифры к/счета банка

− проверка последних 7 цифр на наличие «0»

Для корректировки данных пользователю необходимо выполнить операцию

по редактированию выбранной анкеты.

Примечание:  Например,  редактирование  выбранной  анкеты  в  Реестре  анкет

возможно в следующих случаях:

1)  допущена  техническая  ошибка  в  данных,  и  требуется  изменить  анкету

(например, ошибка в фамилии или др.);



2) требуется дополнить новыми данными опубликованную анкету (например,

сначала загрузили анкету без паспортных данных, а потом с ними или др.);

3) требуется изменить данные на новые в опубликованной анкете (например,

смены фамилии, паспорта и пр.);

4) у пользователя возникла иная необходимость в изменении данных.

Ошибки и дубли в Реестре анкеты в таблице обозначены красным шрифтом.

Редактирование возможно следующими способами:

− редактирование  данных  в  таблице  Реестра  анкет  вручную  

(Рисунок  6);

− редактирование  данных  через  форму  редактирования  анкеты  (вручную  и

автоматизировано).

Для  редактирования  через  форму  просмотра  и  редактирования  анкеты

необходимо у анкеты в Реестре анкет нажать кнопку  и в выпадающем меню

выбрать «Открыть» (Рисунок 7, Рисунок 8).



Рисунок 6 – Редактирование данны
х в таблице Реестра анкет вручную

 



Рисунок 7 – О
ткры

тие формы
 просмотра и редактирования анкеты



Рисунок 8 – П
росмотр анкеты



Для  удаления анкеты из Реестра анкет необходимо у анкеты в Реестре анкет

нажать кнопку  и в выпадающем меню выбрать «Удалить». Появится диалог с

подтверждением намерения удалить анкету, после согласия в котором анкета будет

удалена из Реестра анкет.

В  Реестре  анкет  доступны  следующие  массовые  действия с  анкетами

(действия с несколькими выбранными анкетами):

− массовое удаление;

− массовое изменение.

Для  массового  удаление  анкет  необходимо  в  Реестре  анкет  выбрать

(установить отметки) несколько анкет и нажать кнопку «Удалить» (Рисунок  9).

Рисунок 9 – Массовое удаление анкет



Для  массового  изменения  анкет  необходимо  в  Реестре  анкет  выбрать

(установить  отметки)  несколько  анкет  и  нажать  кнопку  «Изменить».  Откроется

форма изменения  данных, в которой требуется  задать новые значения столбцам и

нажать «Применить» (Рисунок 10).

Рисунок 10 – Массовое изменение анкет

Для  просмотра  истории  изменений всех  записей  в  разделе  «Реестр  анкет»

выбрать  пункт  меню  «История  изменений».  Открывается  таблица  с  историей

изменений всех записей. 



Просмотр  истории  изменений  возможен  также  из  режима  редактирования

анкеты на вкладке «История изменений» (Рисунок 21).

В истории изменений указаны следующие данные:

− Оператор;

− Дата/время;

− Поле;

− Старое значение;

− Новое значение.

Рисунок 21 – История изменений

Для выгрузки данных в файл необходимо нажать кнопку   и выбрать 

«Экспорт» (Рисунок 32).



Рисунок 32 – В
ы
грузка данны

х в файл




